12 – Llythyr yn rhoi rhybudd disgyblu
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Annwyl [ENW],
Rhybudd ysgrifenedig [cyntaf]
Yn dilyn y gwrandawiad disgyblu a gynhaliwyd ar [DYDDIAD], ysgrifennaf atoch i gadarnhau ein bod wedi penderfynu rhoi rhybudd ysgrifenedig [cyntaf] i chi o dan ein Gweithdrefn Ddisgyblu.
Y rheswm am y rhybudd ysgrifenedig [cyntaf] hwn yw: [NODWCH FANYLION YR HONIADAU O GAMYMDDWYN A’R CANFYDDIADAU YN Y GWRANDAWIAD].
Bydd y rhybudd hwn yn cael ei gadw ar eich ffeil bersonél ond bydd yn cael ei ddiystyru at ddibenion disgyblu ar ôl cyfnod o [6 mis o ddyddiad y llythyr hwn]. Serch hyn, os ydych yn euog o gamymddwyn [neu gamymddwyn dybryd] o fewn y cyfnod [6 mis yma], mae hyn yn debygol o arwain at wrandawiad disgyblu pellach yn eich herbyn a allai arwain at rybudd ysgrifenedig [pellach / terfynol] neu ddiswyddiad.
Os ydych yn dymuno apelio yn erbyn y penderfyniad hwn, rhowch wybod yn ysgrifenedig i [ENW] erbyn [DYDDIAD], gan nodi seiliau penodol eich apêl yn llawn.
Cysylltwch â mi os oes gennych unrhyw gwestiynau ynglŷn â’r rhybudd hwn.
Yn gywir,

[ENW]
