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[bookmark: _GoBack]Yn dilyn eich cyfweliad gyda [ENW] ar [DYDDIAD], hoffwn gynnig i chi swydd [lawn amser NEU ran amser] [cyfnod penodol] gyda [ENW’R CYFLOGWR] (y Fenter) fel [SWYDD] [yn gweithio [RHIF] diwrnod yr wythnos ([NODI’R DYDDIAU])] ar gyflog o £[SWM] y flwyddyn. [Sylwer bod telerau’r cynnig yn y llythyr hwn yn mynd y tu hwnt i unrhyw beth a drafodwyd yn ystod eich cyfweliad neu unrhyw drafodaeth arall ynghylch eich cyflogaeth gyda’r Fenter.]
Bydd eich cyflogaeth gyda’r Fenter ar sail y telerau a osodwyd yn y cytundeb cyflogaeth amgaeedig. [Bydd eich cyflogaeth yn amodol arnoch yn pasio cyfnod prawf o [chwe] mis.] Mae telerau eich cytundeb cyflogaeth yn drech nag unrhywbeth sydd wedi’i gynnwys yn y llythyr hwn.
Mae’r cynnig hwn yn ddarostyngedig i’r amodau canlynol:
(a) Y Fenter yn derbyn [NIFER] geirda [gan gyn-gyflogwyr] [(gan gynnwys eich cyflogwr diwethaf / presennol)], ac yn fodlon gyda’r [NIFER] geirda hynny. Rhowch enwau a manylion cyswllt eich geirda i mi os ydych yn dymuno derbyn y cynnig hwn. Ni fyddwn yn cysylltu â neb cyn i chi dderbyn y cynnig hwn.
(b) Eich bod yn dangos eich pasbort i’r Fenter (byddwn yn gwneud copi o’r pasbort cyn ei ddychwelyd atoch).
(c) [Y Fenter neu ein hyswirwyr yn fodlon gyda’ch ymatebion i’r holiadur meddygol a anfonir atoch ar ôl i chi dderbyn y cynnig hwn.]
Bydd y cynnig hwn yn cael ei dynnu yn ôl os na fodlonir yr amodau uchod.
Drwy dderbyn y cynnig hwn, rydych yn cydsynio eich bod yn derbyn y swydd hon ac y byddwch yn medru cyflawni gwaith anghenrheidiol y swydd heb dorri unrhyw gyfyngiad cyfreithiol, megis cyfyngiadau a osodir gan gyn-gyflogwr neu gyflogwr presennol.
Rwy’n gobeithio y byddwch yn derbyn y cynnig swydd hwn. Os ydych yn dymuno derbyn y swydd, gofynnaf i chi arwyddo’r cytundeb cyflogaeth amgaeedig a’i ddychwelyd i [mi NEU [ENW]]. Mae gennych tan [DYDDIAD] i dderbyn y cynnig swydd hwn. Bydd y cynnig yn cael ei dynnu yn ôl os nad ydych wedi derbyn y cynnig erbyn hynny. Os ydych yn derbyn y cynnig, hoffwn i chi ddechrau cyn gynted â phosibl, a byddwn yn ddiolchgar pe gallech nodi’r dyddiad yr hoffech chi ddechrau yn y swydd.
Edrychaf ymlaen at glywed gennych.
Yn gywir,
[ENW]
