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Dyddiad
Annwyl ******,
Cytundeb Swydd:  Teitl Swydd
Mae’n bleser gennyf gynnig cytundeb i chi fel Teitl Swydd yn dechrau ar y Dyddiad.  Bydd y llythyr hwn yn gweithredu fel eich cytundeb swydd ac yn disodli pob cytundeb blaenorol.

Nodir isod y prif bwyntiau o’ch telerau ac amodau gwaith sydd, ynghyd â’r Amodau a Thelerau Gwaith sydd i’w gweld yn Adran 2 y Llawlyfr Staff, a Saith Egwyddor Bywyd Cyhoeddus sydd hefyd i’w gweld yn Adran 1 y Llawlyfr Staff, yn ffurfio sylfaen eich Cytundeb Gwaith.  Disgwylir i chi hefyd gydymffurfio gyda pholisïau Menter Enw’r Fenter sydd i’w gweld yn Adran 4 y Llawlyfr Staff ac sydd yn gallu newid o dro i dro.  Lle mae yna Amodau yn y llythyr hwn sydd yn wanhaol i’r Amodau a Thelerau Cyffredinol, y llythyr hwn fydd oruchaf.
Bydd yr oriau gwaith yn Mewnbynnu rhif awr yr wythnos.  Bydd yr oriau arferol rhwng Angen gwirio Cynnwys 9am a 5pm dydd Llun i ddydd Iau, a 9am a 4.30pm ar ddydd Gwener gyda ½ awr i ginio i’w gymryd rhwng 12 a 2pm.  Mae’r oriau hyn yn hyblyg a bydd disgwyl i weithio gyda’r nos ac ar benwythnosau fel bo’r galw.  Rhoddir yr oriau hyn yn ôl yn llawn drwy system Time Off In Lieu (TOIL).  Gellir gweld manylion llawn am Oriau Gwaith yn yr Amodau a Thelerau Gwaith. Bydd Mewnbynnu Rhif diwrnod o wyliau blynyddol yn ogystal â gwyliau statudol.
Fe fydd yna gyfnod prawf o Mewnbynnu rhif mis. Yn ystod y cyfnod hwn eich cyfnod rhybudd bydd 1 wythnos o’r naill ochr a’r llall. Wedi i chi gwblhau eich cyfnod prawf yn llwyddiannus cynigir cytundeb fydd yn cael ei adolygu’n flynyddol, bydd angen cyfnod rhybudd o 4 wythnos y naill ffordd a’r llall cyn terfynu’ch gwaith.  Gweler yr Amodau a Thelerau Gwaith am fanylion pellach.

Bydd eich cyflog yn £**,***.  Telir cyflogau yn fisol ar y Mewnbynnu rhif ain neu’r diwrnod gwaith agosaf. Adolygir cyflogau yn flynyddol. Telir Costau Teithio Gwirio’r canlynol yn unol â Lwfansau Teithio Cydgyngor Cenedlaethol ar gyfer Gwasanaethau Llywodraeth Leol. Telir cyfraniad pensiwn gwirio’r Canlynol i Gronfa Pensiwn Dyfed pe dymunir hynny.

Bydd yr uchod i gyd yn newid gyda chwyddiant neu amrywiadau blynyddol fel y’i pennir gan y Cydgyngor Cenedlaethol ar gyfer Gwasanaethau Llywodraeth Leol
Byddwch yn atebol i’r Prif Swyddog, a byddwch yn gweithio yn swyddfa’r cwmni yn enw tref.
Er mwyn cadarnhau eich bod yn derbyn y cynnig hwn a fyddech cystal â llofnodi a dychwelyd y copi amgaeedig o’r llythyr hwn?
Os hoffech drafod unrhyw agwedd o’r cynnig hwn mae croeso i chi gysylltu â mi.

Yr eiddoch yn gywir,

Mewnbynnu Llofnod neu argraffu i lofnodi â llaw
Mewnbynnu Enw
Prif Swyddog
Rwyf yn derbyn y cynnig o swydd, ar y telerau a gynhwysir yn y llythyr hwn a’r Amodau a Thelerau Gwaith Cyffredinol.

Llofnodwyd:
……………………………............................……..

Dyddiad:
…………………………….................................…
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